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	Fakülte dekanlığından dönem başında tüm anabilim dalı başkanlarına “yapılması planlanan etkinlik, iş birliği, sempozyum, toplantı vs. bildirilmesi” hakkında yazı yazılır.



	[bookmark: _Hlk215666729]Anabilim dalı başkanları planlanan etkinlik, iş birliği, sempozyum, toplantı vs. fakülte dekanlığına bildirir.


Tüm yazılar dosyalanır.

	Anabilim dallarından gelen planlanan etkinlikler toplumsal katkı çalışma grubu tarafından değerlendirilir.



Değerlendirme sonuçları Dekan / Dekan yardımcıları ile paylaşılır ve etkinliğin uygunluğuna karar verilir.


[bookmark: _GoBack]	Etkinlikler Koordinatörlük iş birliğinde yapılmış ise etkinlik günü fotoğrafları ve kısa bir haber yazısı birim sorumlusu tarafından Koordinatörlüğe iletir. 
Birim sorumlusu etkinlikleri her dönem sonunda toplu bir şekilde Koordinatörlüğe iletir. 
Toplumsal katkı çalışma grubu etkinlikte geliştirilmesi gereken noktaları belirleyip ilgili birimlere bildirir. 
Etkinlikten sonra bir hafta içinde etkinlik formu doldurularak birim sorumlusuna mail yoluyla gönderilir. 
Etkinlik sürecinde görüntü alınması durumunda katılımcılara KVKK metinlerini doldurulması sağlanır.
Bildirilen etkinliğin neden uygun olmadığı talepte bulunan birime Dekanlık üzerinden yazıyla bildirilir.
Yapılacak etkinlikten en az bir hafta öncesinde salon, yer veya ekipman tahsisi için gerekli çalışmalar başlatılır. Gerekli görüldüğünde talep yazısı yazılır.
HAYIR
Planlanan etkinlik dönem içerisinde uygulanacak mı?
EVET

