DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI HEMSIRELIK FAKULTESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

Amac
Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Hemsirelik Fakiltesinde yur(tilen sinavlarla ilgili diizeni
saglamak, O6grencilerin ve 6gretim elemanlarinin uymasi gereken kurallar1 belirlemek ve
ogrencilerin sinav hakkimi giivence altina almaktir.
Kapsam
Madde 2- Bu Yonerge, Hemsirelik Fakiiltesi biinyesinde gerceklestirilen biitiin smavlari
kapsar.
Dayanak
Madde 3-
Bu Ydénerge, Hemsirelik Fakultesi Ogretim ve Smav Uygulama Esaslarmin ilgili maddeleri ile
diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar:
Madde 4- Bu Yonergede gecen;
Ders koordinatori: Dersin planlanmasi, programinin hazirlanmasi ve yiiriitiilmesinde birinci
derecede sorumlu 6gretim liyesidir.
Dersin sorumlu ogretim iiyeleri/gorevlileri: Dersin yiiriitiilmesinde gorevli olan gretim
uyeleri ve gorevlileridir.
Sinavdan sorumlu 6gretim iiyesi/gorevlisi: Donem basinda yapilan ders planlamalarinda
dersin sorumlu Ogretim iiyeleri/gorevlileri arasindan belirlenir. Smav soru toplantisinin
yapilmasi, smavin diizenlenmesi ve uygulanmasinda birinci derecede yetki ve sorumluluga
sahiptir. Sinavdan sorumlu &gretim liyesi/0gretim gorevlisi smavin basindan sonuna kadar
smavdan sorumlu arastirma gorevlisiyle birlikte ¢aligir.
Sinavdan sorumlu arastirma gorevlisi: Donem basinda arastirma gorevlisi temsilcisinin her
ders i¢in belirledigi arastirma gorevlileri arasindan gorevlendirilen, sinavdan birinci derecede
sorumlu arastirma gorevlisidir. Sinav sorularmmin diizenlenmesi, cogaltilmasi ve sube
sayilarina gore evraklarin hazirlanmasindan sorumludur.
Salon gdrevlisi: Sinavda her sube i¢in gorevlendirilen salon bagkani ve gézetmendir.
Salon baskani: Smav donemlerinde smnav komitesinin her sinav icin belirledigi 6gretim
uyesi/gorevlisi/doktor arastirma gorevlisidir. Her sube i¢in Oncelikli olarak dersin sorumlu
Ogretim iiye ve gorevlileri arasindan belirlenir. Smavlarda gorev alan ve smavin
uygulanmasida birinci derecede sorumlu olan kisilerdir. Sinavin baglatilmasi, kurallara

uygun bicimde uygulanmasi yetki ve sorumlulugu vardir.



GoOzetmen: Smav donemlerinde aragtirma gorevlisi temsilcisinin her smav i¢in belirledigi
arastrma gorevlileridir. Salon baskaninin yetki ve sorumlulugunda olmak {izere
gorevlendirildigi salonda smavin kurallara uygun olarak ydrutilmesini gdzetir ve salon
baskanina yardim eder. Salon baskani olmadan smav baglatma yetkisi yoktur. Yeterli
aragtirma gorevlisi bulunmadigi durumda, diger 6gretim elemanlar1 da gdzetmen olarak
goreviendirilebilir.

Sinav Oncesi:

Madde 5- Smav komitesi tarafindan her sube i¢in oncelikli olarak dersin sorumlu 6gretim
elemanlarindan biri (salon baskani) ve en az bir arastirma gorevlisi (gO0zetmen)
gorevlendirilir. Dersin sorumlu 6gretim Uyesi/gorevlisi ve aragtirma gorevlilerinin yeterli
olmadig1 durumlarda ek gorevlendirme yapilabilir.

Madde 6- Sinavdan sorumlu arastrma gorevlisi/gorevlileri smav sorularinin diizenlenmesi,
cogaltilmast ve sube sayilarina gore evraklarin hazirlanmasit (smava girecek Ogrenci
sayisindan ti¢ tane (final ve bitlinleme sinavlarinda 5 adet) fazla olacak sekilde soru
kitapgiklart ve cevap kagitlari, imza tutanagi, smav tutanagi, smav yonergesi, 0grencinin
hangi subede oldugunu gosteren liste ve gerekli durumlarda tutanak tutmak igin bir adet bos
A4 kagidi bir zarf iginde kapali olarak) ve salon bagkanina/baskanlarina sinavdan en ge¢ bir
glin 6nce iletilmesinden sorumludur. Ayni1 zamanda simav sonrasi optik okuyucu i¢in cevap
kagidinin hazirlanmasindan, 6grenci islerinden cevap kagitlarinin alinarak kagitlarm 6grenci
islerinde gorevli bir personel ile okutulmasindan ve notlarin sisteme girisinde sorumlu
Ogretim liyeleri/gdrevlileri ile calisir.

Madde 7- Sinav salonunun smav i¢in hazir hale getirilmesi, smav i¢in gerekli diizenin
saglanmasi, smavin belirtilen kurallar ¢ercevesinde ve disiplinli bir sekilde yiiriitiilmesi salon
baskani ve gbzetmenin/g6zetmenlerin denetimindedir.

Madde 8- Salon baskanlar1 ve gozetmenler ilgili kontrolleri yapmak, sinav diizenini saglamak
Uzere smav baslamadan en az 30 dakika Once sinav yerinde hazir bulunmalidir. Gorevliler
smav salonuna girmeden Once Ogrenciler salona almmazlar. Smav salonuna gorevlilerden
once giren 0grenciler kimlik kontrolii i¢in salondan ¢ikarilir.

Madde 9- Sinav tutanaginda ismi olmayan &grenci sinav salonuna alimnmaz. Her 6grenci
belirlenen salonda sinava girmek zorundadir.

Madde 10- Gozetmenler, ogrencileri 6grenci kimlik karti ve smav yoklama cizelgesi
kontroliinii yaparak salona alirlar. Dokuz Eyliil Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci
Kimlik Kart1 yaninda olmayan 6grenci, 6grenci islerinden alacagi 6grenci olduguna dair

belgeyi salon gorevlisine gostererek smava alinir.



Madde 11- Smav yoklamasi, kimlik kontroli yapildiktan sonra yoklama ¢izelgesinde
ogrencinin kendisi i¢in ayrilmig alani imzalamasi yoluyla gdzetmenler tarafindan smavin
basinda alinir.

Madde 12- Kimlik kontrolii ve imzadan sonra dgrenciler salondan ayrilamazlar.

Madde 13- Ogrenciler kimlik tespitine engel olabilecek kiyafet giymemeli ya da aksesuar
takmamalidir.

Madde 14- Smav gorevlileri gerekli goérdukleri durumda 6grenciden fotografli ikinci bir
kimlik belgesinin ibrazini isteyebilir.

Madde 15- Smavin giivenli ve disiplinli bir sekilde yiiriitiilmesini engelleyecek cep telefonu
ve her turli elektronik cihaz, ders notu, ganta ve benzeri esyanin salona getirilmemesi
gerekmektedir. Aksi durumda kopya cekme girisimi olarak degerlendirilir. Ogrencinin

sinavi gecersiz savilir.

Madde 16- Salona alinan &grenciler salon gorevlileri tarafindan belirlenen oturma diizenine
gore optik formlarini alarak yerlerine otururlar. Bu diizen saglanmadan soru kitapgiklari
dagitilmaz.

Madde 17- Ogrenciler salonda oturduklar1 siranin {izerinde ve gevresinde kopya sayilabilecek
ders notu, yazi ve benzeri belgelerin olmasindan sahsen sorumludur. Boyle bir durum varsa
smav gozetmeninden yerinin degistirilmesini talep etmelidir. Aksi halde bu bilgi ve belgelerin
kendisine ait oldugu kabul edilir.

Madde 18- Smav baslamadan once &grencilerin uymasi gereken kurallar salon gorevlileri
tarafindan yiiksek sesle okunur. Smav takviminde belirtilen saatte tiim subelerde sinav
baslatilir.

Sinav Siireci:

Madde 19- Ders koordinatori ve dersin sorumlu dgretim iiyeleri tarafindan belirlenen sinav
stiresi soru kitap¢ig1 ilizerinde yer alir. Gozetmenler sinavin baslangic ve bitis siirelerini
Ogrencilerin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar ve Ogrencilere duyurur. Smav bitimine 15
dakika ve 5 dakika kaldig1 yiiksek sesle/tahtaya yazilarak duyurulur, salon bagkaninin uygun
gordiigii durumlarda en fazla 15 dakika ek siire verilebilir.

Madde 20- Smav basladiktan sonra ilk 15 dakikadan sonra gelen Ogrenciler smmava
alinmazlar. Geg¢ gelen dgrencilere ek siire verilmez. Ogrencilerin ilk 15 dakika salondan
cikisina izin verilmez. Sinav salonunda en az iki Ogrenci kalacak sekilde Ogrencilerin
salondan ¢ikisina izin verilir.

Madde 21- Her ne sebeple olursa olsun smav basladiktan sonra sinav salonundan g¢ikan

ogrenci, tekrar sinav salonuna alinmaz.



Madde 22- Smav siiresince Ogrenciler salon gorevlileri tarafindan agiklanan kurallara ve
salon goérevlilerinin uyarilarina uymak zorundadirlar. Bu kurallara uymayan, sinav diizenini
bozan 6grenciler tutanak tutularak salondan g¢ikarilir. Bu 6grenciler hakkinda Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanr.

Madde 23- Salon gorevlileri smav siirecinde 6grencilerin oturma diizeninde degisiklik
yapabilirler.

Madde 24- Smav basladiktan sonra, 6grencilerin gorevlilere soru sormasi, birbirleriyle ve
smav gozetmenleriyle konugmasi, kendi aralarinda silgi, kalem ve benzeri malzeme aligverisi
yapmasi yasaktir.

Madde 25- Sinav sorulari ile ilgili bir hata olmasi durumunda salon baskani tim salona
aciklama yapar.

Madde 26- Ogrencilerin cevap kagitlarmi diger adaylar tarafindan goriilmeyecek sekilde
tutmasi gerekmektedir. Aksi durumda kopya girisimi olarak degerlendirilir.

Madde 27- Smav soru ve cevaplarmin yazili ve goriintiilii bir yolla kaydedilmesi yasaktir.
Madde 28- Soru ve cevap kagidina ismini yazmayan, yoklama tutanagina imza atmayan,
optik forma gerekli kodlama ve imzalamayi yapmayan ogrencilerin sinavi gecersiz sayilir.
Kitapgik tiiriiniin dogru bir sekilde isaretlenmesinden 6grenci sorumludur.

Madde 29- Smav sirasinda salon gorevlilerinin herhangi bir sey yemeleri/igmeleri (su harig),
kendi aralarinda ya da sinavla ilgili zorunlu haller disinda cep telefonuyla konusmalari, Kitap,
dergi ve benzeri materyal okumalar1 6grencilerin dikkatini dagitabileceginden ve smavin
isleyigini bozabileceginden yasaktir. Ayrica gorevliler, d6grencilerin dikkatini dagitmayacak
sekilde uygun ayakkab1 segmelidirler.

Madde 30- Ogrenciler smav salonunda su icebilir. Ancak yiyecek yemeleri yasaktir.

Sinav Sonrasi

Madde 31- Salon gorevlileri sinav sonunda 6grencilerden soru kitapgigi ve cevap kagidini
kontrol ederek teslim almalidir.

Madde 32- Ogrenciler sinav tutanagini imzalamadan ve sinava ait kitapgik ve cevap kagidini
salon gorevlilerine kontrol ettirmeden salondan ayrilmamalidir.

Madde 33- Smavin1 tamamlayarak smav evrakini teslim eden 6grenci tekrar smav salonuna
giremez.

Madde 34- Smav salonunu terk eden Ogrencilerin sinav bitimine kadar sinav salonunun
kapisinda ve koridorda toplanmalar1 ve smav sorularmi tartigmalar1 yasaktir.

Madde 35- Salon gorevlileri smav bitiminde soru ve cevap kagitlarin1 ve imza gizelgesini

sayarak kontrol etmelidir.



Madde 36- Salondaki tim gorevliler smav tutanagmi imzalayarak bu kagitla birlikte smnav
evraklarini tam olarak dersin smav sorumlusuna teslim eder.

Madde 37- Sinav sorumlusu ve smavdan sorumlu arastirma gorevlisi smav evraklarinin
okutulmasi i¢in 6grenci isleri ile iletisim kurarak, sinav kagitlarinin sinav giivenligine uygun
olarak 6grenci islerinden bir gorevli ile birlikte okutulmasini saglar.

Madde 38- Smavda agik uglu soru olmasi durumunda smmavdan sorumlu olan arastirma
gorevlisi sorular1 hazirlayan 6gretim elemanlarinin soru okuma strecini takip eder. Tum bu
stireclerde snav giivenligi gozetilir.

Madde 39- Sorumlu arastrma gorevlisi sinavlarin okunmasi saglandiktan sonra sinav
evraklarni arsivlenmek iizere 6grenci islerine teslim eder.

Madde 40- Sinav sorumlusu sinav sonuglarmin yasal siire icerisinde sisteme girilerek ilan
edilmesini sorumlu arastirma gorevlisi ile birlikte saglar.

Madde 41- Sinav sirasinda veya sinav tamamlandiktan sonra 6grencinin kopya girisiminde
bulundugu tespit edilirse Yiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

Ydrutme

MADDE 42- Bu Y6nerge hiikiimlerini Dokuz Eyliil Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekan1

yaratar.



Liitfen sinav baslamadan 6nce asagidaki metni yiiksek sesle 6grencilere okuyunuz.

“DEU Hemsirelik Fakiiltesi Sinav Uygulama Esaslar1 Yonetmeligi” Hiikiimlerine Gore

Sinav Sirasinda Uyulmasi Gereken Kurallar:

1.
2.
3.

8.

Sinav basladiktan ilk 15 dakika sonra gelen 6grenciler sinava alinmayacaktir.

Sinav basladiktan ilk 15 dakika 6grenciler salondan ayrilamazlar.

Swmavin giivenli ve disiplinli bir sekilde yiiriitiilmesini engelleyecek cep telefonu ve her
turli elektronik cihaz/kalem, kulaklik, ders notu, ¢anta ve benzeri esyanin salona

getirilmemesi gerekmektedir. Simavda sadece ahsap kursun kalem (siyah uclu),

kalemtras ve silgi kullanilmasi gerekmektedir. Diger kalemlerin kullanilmasina izin

verilmeyecektir. Aksi durumda kopya ¢ekme girisimi olarak degerlendirilir._Ogrencinin

sinavi gecersiz savilir.

Smav siiresince Ogrenciler salon gorevlileri tarafindan agiklanan kurallara ve salon

gorevlilerinin uyarilarina uymak zorundadirlar. Bu kurallara uymayan, smav diizenini

bozan Ogrenciler hakkinda tutanak tutularak salondan cikarilir. Ogrencinin _smav

gecersiz sayilir. Bu dgrenciler hakkinda YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi Kurallar:

uygulanir.

Smav sirasinda kopya ¢eken, kopya veren ve kopya ¢ekilmesine yardim eden 6grencilerin
smavi gecersiz sayilir ve bu durum tutanakla kayit altina alinir. Bu 6grenciler hakkinda
YOK Ogrenci Disiplin Yénetmeligi Kurallar1 uygulanir.

Ogrenciler sinav tutanagmi imzalamadan ve smava ait kitapgik ve cevap kagidmni salon
gorevlisine teslim etmeden salondan ayrilamazlar. Soru ve cevap kagidina dogru
kodlamalar1 yapmaktan kendileri sorumludur.

Ogrenciler salonda oturduklar: sira ve gevresinde kopya sayilabilecek ders notu, yazi vb.
belgelerin olmasindan sahsen sorumludur. Boyle bir durum varsa smav gézetmeninden
yerinin degistirilmesini talep etmelidir. Aksi halde bu bilgi ve belgelerin kendisine ait
oldugu kabul edilir.

Siav soru ve cevaplarinin yazili ve goriintiilii bir yolla kaydedilmesi yasaktir.

Litfen;

1. Sinava baglamadan 6nce soru kitap¢igini kontrol ediniz. Soru kitap¢igi iizerine adinizi
soyadiniz1 ve grenci numaranizi yaziniz.

2. Cevap kagidina adiniz1 soyadinizi, fakiilte numaraniz1 yazarak ilgili alanlar1 kodlaymniz
ve imzalayiniz.

3. Cevap kagidina kitapgik tiirtiniizii dogru olarak kodladigmizdan emin olunuz.

4. Smav bitiminde soru kitapg¢igi ve cevap kagidini salon gdrevlisine teslim ediniz.



